
ỦY BAN NHÂN DÂN 

HUYỆN QUẢNG ĐIỀN 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc          

Số: 1441/QĐ-UBND Quảng Điền, ngày 06 tháng 6 năm 2022 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc phân công cán bộ chuyên trách chuyển đổi số và an toàn thông tin huyện 

Quảng Điền 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 

Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 

22/01/2020; 

Căn cứ Quyết định số 721/QĐ-UBND ngày 05/4/2021 của UBND tỉnh về việc 

ban hành Quy chế quản lý chuyên môn nghiệp vụ đối với cán bộ chuyên trách công 

nghệ thông tin tại cơ quan hành chính nhà nước tỉnh Thừa Thiên Huế; 

Theo đề nghị của Chánh Văn phòng HĐND và UBND huyện. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Phân công chuyên trách chuyển đổi số và an toàn thông tin huyện 

Quảng Điền, gồm các Ông/Bà có tên sau: 

1. Ông Nguyễn Ngọc Sơn, Chuyên viên Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy 

ban nhân dân huyện Quảng Điền 

2. Ông Phan Văn Bằng, Chuyên viên Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy 

ban nhân dân huyện Quảng Điền. 

Điều 2. Chuyên trách chuyển đổi số và an toàn thông tin huyện có nhiệm vụ 

tham mưu Ủy ban nhân dân huyện Quảng Điền tổ chức triển khai các nhiệm vụ về 

ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số và an toàn thông tin mạng theo quy 

định của Ủy ban nhân dân tỉnh, cụ thể như sau: 

1. Tham mưu và chịu trách nhiệm trước lãnh đạo cơ quan, đơn vị về thực hiện 

các văn bản chỉ đạo, kế hoạch, đề án, dự án, quy định, quy chế…về phát triển chính 

quyền số, triển khai ứng dụng CNTT; triển khai dịch vụ đô thị thông minh; triển khai 

kế hoạch chuyển đổi số trong ngành, cơ quan, đơn vị, địa phương mình. 

2. Chịu trách nhiệm vận hành, hướng dẫn sử dụng các thành phần hệ thống 

thông tin liên quan của đơn vị và các đơn vị trực thuộc trong tổng thể hệ thống thông 

tin của tỉnh, bao gồm các hệ thống sau và các hệ thống khác có liên quan: 

a) Đối với hệ thống mạng: 

- Quản trị hệ thống mạng LAN. 

- Theo dõi duy trì kết nối mạng WAN.  

- Phối hợp với Trung tâm Giám sát điều hành đô thị thông minh thực hiện các 
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chính sách truy nhập Internet và bảo mật thông tin. 

b) Đối với Thư điện tử công vụ: 

- Khởi tạo lại mật khẩu truy cập cho cán bộ công chức, viên chức, người lao 

động trong đơn vị khi quên mật khẩu truy cập. 

-  Hướng dẫn cán bộ công chức, viên chức, người lao động trong đơn vị sử dụng 

thư điện tử. 

-  Báo cáo rà soát tình hình tài khoản thư điện tử công vụ của cơ quan, đơn vị 

mình và các đơn vị trực thuộc theo đề nghị. 

- Khi thay đổi vị trí công tác, cán bộ Chuyên trách CNTT cũ có trách nhiệm bàn 

giao tài khoản và mật khẩu quản trị hệ thống cho cán bộ Chuyên trách CNTT mới. 

c) Đối với Hệ thống xác thực tập trung: 

- Là đầu mối quản trị hệ thống xác thực tập trung theo tài khoản quản trị hệ 

thống của đơn vị. 

- Bảo vệ và thay đổi định kỳ mật khẩu tài khoản quản trị Hệ thống xác thực tập 

trung theo quy định sử dụng hệ thống thư điện tử công vụ của tỉnh. 

d) Đối với Cổng dịch vụ công trực tuyến: 

- Cấu hình, thiết lập quy trình và tham gia vận hành dịch vụ công trực tuyến tại 

đơn vị. 

- Tham mưu triển khai dịch vụ công trực tuyến đối với các đơn vị trực thuộc. 

- Phối hợp Ban Giám sát dịch vụ công của tỉnh để tổ chức triển khai Cổng dịch 

vụ công trực tuyến của tỉnh tại cơ quan đơn vị có hiệu quả.  

- Trực tiếp hỗ trợ cán bộ một cửa, các phòng chuyên môn tại đơn vị để vận hành 

có hiệu quả hệ thống Cổng dịch vụ công trực tuyến. 

e) Đối với hệ thống thông tin GIS Huế: là đầu mối quản lý vận hành hệ thống 

GIS Huế tại đơn vị; theo dõi, đôn đốc việc cập nhật thông tin dữ liệu liên quan của 

đơn vị hệ thống thông tin GIS Huế. 

3. Tham gia với tư cách là Thường trực các Tổ, ban, bộ phận liên quan đến ứng 

dụng CNTT, GIS, dịch vụ đô thị thông minh, chuyển đổi số của đơn vị để tổ chức 

vận hành, thực hiện các Quy định, quy chế và đảm bảo triển khai ứng dụng CNTT tại 

đơn vị có hiệu quả.  

4. Tham gia thành viên Ban quản lý các dự án CNTT của đơn vị. 

5. Tham gia đầy đủ, nghiêm túc các buổi họp giao ban, tập huấn nâng cao và 

chuyên sâu về ứng dụng CNTT, an toàn thông tin, dịch vụ đô thị thông minh và 
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chuyển đối số do Ủy ban nhân dân tỉnh hoặc Sở Thông tin và Truyền thông tổ chức. 

6. Đảm nhận nhiệm vụ là cán bộ đảm bảo an toàn thông tin cho hệ thống mạng 

LAN của đơn vị; đảm bảo an toàn thông tin mạng cho tất cả các hệ thống của tỉnh khi 

triển khai tại đơn vị để bảo vệ hệ thống thông tin trên mạng tránh bị truy nhập, sử 

dụng, tiết lộ, gián đoạn, sửa đổi hoặc phá hoại trái phép nhằm bảo đảm tính nguyên 

vẹn, tính bảo mật và tính khả dụng của thông tin trong cơ quan nhà nước. 

7. Là đầu mối triển khai chuyển đổi số đối với lĩnh vực đơn vị, địa phương quản 

lý: 

a) Tham mưu, hỗ trợ vận hành các nhiệm vụ về chuyển đổi số liên quan đến 

ngành, lĩnh vực quản lý. 

b) Tham mưu các chương trình, kế hoạch nâng cao nhận thức về chuyển đổi số 

trong ngành, địa phương. 

c) Triển khai điều tra, thống kê các thông tin số liệu để đánh giá, xác định Chỉ số 

chuyển đổi số trong phạm vi của ngành, địa phương. 

d) Triển khai đầy đủ và đảm bảo các Chỉ số chuyển đổi số đạt kết quả cao trong 

phạm vi của ngành, địa phương mình. 

đ) Tổng hợp số liệu phục vụ báo cáo đánh giá mức độ chuyển đổi số của ngành, 

địa phương. 

8. Là đầu mối hỗ trợ triển khai các dịch vụ đô thị thông minh liên quan đến 

ngành, lĩnh vực, địa phương quản lý:  

a) Tham mưu, hỗ trợ vận hành các dịch vụ đô thị thông minh của ngành, lĩnh 

vực, địa phương quản lý. 

b) Tham mưu các chương trình, kế hoạch nâng cao nhận thức về dịch vụ đô thị 

thông minh trong ngành, địa phương, địa phương quản lý. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.  

Điều 4. Chánh Văn phòng HĐND và UBND huyện, Thủ trưởng các cơ quan 

các cơ quan có liên quan và các Ông/Bà có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành 

Quyết định này./. 

Nơi nhận: 
- Như Điều 4; 

- Sở thông tin truyền thông tỉnh; 

- CT UBND huyện; 

- Các PCT UBND huyện; 

- Phòng Nội vụ huyện; 

- VP HĐND&UBND huyện:LĐ, CV CNTT; 

- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 

 
 

 

 

 

Lê Ngọc Bảo 
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